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1.1.v dzQ-8 8 (i KTelaesing?

1.1.1.h 6 2 S O arkndetingR Q S

e-Tenderingest le modulede la plateformee-Procurement qui permet a un soumissnaire de déposer son offfesademande de participatiopar

@2AS SEtSOGNBYAILdzZS SO | dz L2dz@2 A NJ | R2dzRA OldamSndidedeRpsrticipdfi@ OS RS NJ £ f Q2 dz@ S NI dzNB
e-Tenderingpoursuit les objectifs suivants :

1 le dépbt électronique des offresdemandes de participatiopar les soumissionnaires
T € Q2 dz@S NI dzZNB St S GeindtBeg delpaiisipalofai le godivaiMaBjuticateur
T £ ONBIFGA2Y StSOGNRYAI|dzS Fdzi2YI 6 RQAEGENA NBILI2Z NI RQ2 dzOS NI dzZNB  f 2 N&
e-TenderinglJSNYSG RS 3AFNFIYGANI dzy GNIFIAGSYSyild StSOUNRBYAldzS O2yiliAydz RSa R2Odzy
Lt & F Sy 2dziNB dzyS Ayl §BENcdlidn2y L}2dzaasSS SO t Ql LILX A0l GAz2Y
1.1.2] Sa | g yTérdei®ga RQS
En tant que soumissionnaire;Tenderingvous offre de nombreux avantages :
NBERdzOGA2y RS& O2HU& O0Y2Aya RS LILASNE LI & RS FNIXA&E RQSYy@2A0
fS YFYRFOGFANB LISdzi aA3IySNIftQ2FFNB Sy tA3yS
accusé de réception pour chaque fichier déposé
les offres /[demandes de partipationne se perdent pas
fS t+ RQ2dzSNIdzNBE L)Sdzi siNB O2yadzZ 6S Sy tA3yS

¢2dza OS&a I GLyll3Sa O2yGNARO0dzSYyld t dzyS NBRdAzOGA2Y RS&a O2HiGa S dzyS | dza3YSy

puj

S
y

(Vo))

= =4 =4 =8 =9
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1.2. De quoi avez/ous besoir?

(p))

5QdzyS YI yASNB 3ISyréhderirg 8éEesditeQ | LILIE A OF GA2Y

T U 2NRAYIFGSdzNI SljdzA LIS RQdzy &deais8YS RQSELX 2AGIGAZ2Y NBOSy
i Une onnexion Internet

1 Un navigateur standard

1 Une version récente de Java

1 Eventuellement, undcteur de carte a puce, incorporé ou externe

' TAY RQSOAGSNI (2dzi LINR O § Yh§a darSulted B yoEumardatiddsous quiyreprend 2lifledentstgpezdle confighivativs qui
ont été validés par le serviceRrocurement.

http://www.publicprocurement.befr/documents/specificationse-procurement
{A @20NB O2yFAIdzNI GA2Yy yS FFAG LI & LINIAS RS I f AaGdBraonsyfadiazdciriB2 dza NB O2
I 2YYSYy(d | OOSRSNI £ € QI LILX AOFGAZ2Y
Deplus, ¥ NI A&2y RS fQS@2ft dziA2yRRSELIY2 DAk N BSYNAEY Bdra REAdzR ENBOXYBYI yR2y & S3I f
O2y FAAdzNI GA2Y 0Sy STFFSOGdzZ yd dzy (GSad adzNJ f QSYGANRYYSYSyld RS RSY2yaidNF i
Pour signer iéxistetrois possibilités

T /I NIS RQA BISoy (ink éaBe poufééHaBgers avec code PIN correspondant

1 Jeton de Enature QuoVadis
1 Méthode de signature propre

04/08/2017- Version100
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Formats deithier supportés : toalestypes de fichiers sordutorisés(sauf simention contraire dang§ QF A & )RS YI NOKS

BO Federale overheidsdienst 04/08/2017- Version100
Beleid en Ondersteuning
.S ~° Service public fédéral

Stratégie et Appui 10/ 87 h



e-Tendering B«

1.3./ 2YYSyYy G FF OOSRSMNI t f QI LI AOlF GA2Y

e-Tendering comme toutes nos dres applications d’rocurement, est accessible daBsenvironnements et disponible en 4 langues (francgais,
néerlandais, allemand et anglais).

T [ QSY @A NP ypyodudtiény hitpsRefen.publicprocurementoe

Obijectif: application pour le dépodt de toutes les offredémandes de participatioat pour les ouvertures.

1 [ QSYy @A NP yighd Yh8ps:lieteRiEmo.publicprocurement.be

Objectif : applicationpour organiser des formations et tester votre configuratiesefnple: LJ2 dzZNJ G4 S& G SNJ € QA Yy i N2 RdzO( A 2
I 2SO OFNIS RQARSYyGAGSO®

Pour vos tests, vous pouvez utiliser le dossier portant la référertestconfiguration»

Remarquef QSYPANRYYSYSyid RS RSY2yadNlGA2y ySOSaairidsS tI ONBFiAZ2Y RQdzy

04/08/2017- Version100
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1.4/ 2YYSYy (G Sad LINBaABYGSS ftQAYTF2NNIGAZ2Y
1.4.1.Apercu général

- — — [ QF LILJXeXN @delinkse glivise en trois parties principales
e-Pr(.)c.ure?nent ; - e-n rng =i 1 Le bandeau supérie@nbleu

e 1 La barrdatéralegaucheenvert

p—— R 9 La zone principale de travaih rouge

A propos de e-Tendering? Services pour les pouvoirs adjudicateurs Services pour les entreprises

Comment sienregiser? ATTENTION: CECI EST L'ENVIRONNEMENT DE TEST ATTENTION: CECI EST L'ENVIRONNEMENT DE TEST
DE E-TENDERING DE E-TENDERING

1.4.2.Le bandeausupérieur

v | W
gEN fr NL | DE A propos Contact Aide Rechercher: Search |:E |

e "///////////_zﬁ~
Le bandeau supérieur se compose de plusieurs liens hypertextes:
 EN|FRINL|DE:LJSNX¥SG RS Y2RAFASNI fF f1y3dzS RS ft QAYyGSNFIOS
 AproposY LISNX¥ S RS O2yadzZ GSNJ fSa AyTaNheriagh 2ya O2yOSNYylyid fI @GSNEAZ2Y | O
 ContactY LISNXYSG RUSYO2e 8M) dzRYSYA&AGNI 6SdzNBE RS f QF LILIX AOFGAZY
T AideY LISN¥YSiG RQFOOSRSE2 ¥ G4 NINH2S iINR 1 925 BILIRXEDMAORSHY o6 Yl ydzSt ax OKSO1f A&l
58 LX dAZ dzy OKIF YL GSEGS LIS NI Sitérerte@ faget QuPdrtdiBalgivdzniesS NB OKSNDOKS LI N¥A fSa RA

BO) [t oxeeidssens 04/08/2017- Version100
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1.4.3.La larre latéralegauche

[ tAaGS RSa&a 2LIiA2ya RA&LRYASISal RS a0 20/5/USESA 20yt NINS  { ROBdz(YAStyAda [ NBENS & St 2 v
Utilisateur non-connecté Utilisateur connecté
R Se connecteY t SNX S R Q| | Se déconnecter Permet de cléturer .
plateforme de gestion centralisée d¢ la session active A e e I e
e emens tilisat dzNJ & QSYyNB3IA eProc ’
utiiisa eturs podz a y Mes dossiersY t SNXSiG R Entreprise ¥
Informations connecter f Q 2 lej“A f IQ S 3 S é l.,l }\ Se déconnecter
A propos d'e-Tendering A propos de elendering: Permet dossersauE Ij dzSf & f Qdzi A
Comment s'enregistrer? IV? Q I o o $ IV? E:‘UIhE], déscnptlon de partICIpe Menu
tQF LK AOFuAz2y Chercher un dossierPermet Mes dossicrs
I 2YYSyi a Q:Peimed RQIFI OOSRSNI £ f Q2dz S
RQF OOSRSNJ RS& S| | dossiers existants chercherun gossie
tQSYNBIAAUNBYSYU Visualiser/gérer les droits de Wl i
soumission: Permet degérer les _ e d
droits de soumission L
Tester ma méthode de signature
PermetdeR S Y NNBNJ £ QS S
de test de la méthode de signature @ FrEETE ATeTemiErmT
choisie
PV d'ouverture
Chercher
1.4.4.La zone principale de travail
] Q8alt RIya O08GGS T2y8 IjdS a0FFFAOKSNI t8 RSGFAf RSa LI 384 asSts0iGA2yySS

Federale ov ienst
BO Beleid en O nin
. .
So Service public fédéral
Stratégie et Appui
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2.1. Gestioncentralisée des utilisateurs

[ QI LILJeXN @beiny ®yf comme les autres applicationsReocurement, bénéficie de la gestion centralisée des utilisatefieurement.
j dzQdzi At Aal §SdzNJ RS y2iN

Grace & cette fonctionnalité, il vous suffit de vous enregistrer une seule faisley’ (i
entre toutes nos applications.

Startpaging Batreffende Contact

EN FR. NL DE

&

e-Awarding/

e-Catalogue

e-Auction

s =)

t 2dzNJ LI dzd& RQAYTF2NXNI GA2ya
http://www.publicprocurement.be/fr/documents/manuebestiondutilisateursentreprisespdf

02 y Q Ml cygnsultdle@rantdl Bspdnialel edBuwshy/dilierdedzous |

O2yySEAZY

04/08/2017- Version100
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3. Mes dossiers

BO) Lozt oueidsdens 04/08/2017- Version100
eleld en Ondersteuning
SO Service public fédéral
Stratégie et Appui
e 16/ 87 be



e-Tendering B«

3.1. Comment atteindre un dossier depuisMotification ?

3.1.1.Situation de départ

f Le pouvoir adjudicateua publié un avis darsNotification et il a coché Q dzii A Re@ranHeiifk 2 y°

3.1.2.Méthode

Se connecter surttps://my.publicprocurement.bgcf. Gestion du compte personngl

Cherchemune publication dans-Notification (cf. Manuel eNatification)

Cliquersur le dossier pourde@NA NJ £ S& GR2yySSa RS 3ISadAiazyé

Si le pouvoir adjudicateur a autorisé les offfelemandes de participatio@lectroniquesgliquer surAccéde a la plateforme e-Tendering

= =4 =4 =4

' Acceder a la
plate forme e-
Tendering

IQdzi Af Aal GSdzNJ Said NBRANARIS RANBLRISNYESY I GSNER S R2a2a4ASNI O2NNBALRYRIF Y
[ Qdzi At A& G S dzNrtickBadinh (cf & EgffanNasrSimEr dd participatiot)

=a =

04/08/2017- Version100
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e-Tendering B«

3.2. Comment atteindre un dossier depuisEendering?

3.2.1.Situation de départ

f Le soumissionnaire est connedté f QI LJcH «Ga3tioii du 2oyhpte personnel)
9 Le dossier existe damsTendering

3.2.2.En utilisant «Mles dossiers

Se connec ter

Connecd|

annecté comme: Helpdesk
eProc

Entreprise ¥

Se déconnecter

S Dans la barre latérale gauche, cliquer slas dossiers

Chercher un dossier

Visualiser/gérer les droits
de soumission

Tester ma méthode de
signature

04/08/2017- Version100
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e-Tendering B«

Mes dossiers Dansla zone principale, apparditl f Aa4S RS&a R2aaAiASNA LR dd

Sélectionnez dans le menu les dossiers & afficher en fonction de leur statut. Sélectionnez le numéro de référence du
dossier auquel vous souhaitez accéder pour utiliser les services e-Tendering.

Pour ouvrir un dossier, cliquer sur le numéro de référence

Afficher les dossiers : auxquels je participe [

Enregistrements par page: [ 5[] 2 éléments trouvé, Afficher éléments. Page:1

o sHees ™ Il est possible de filtrer cette liste grace a la liste déroulantdficher lesdossiers» :
BDA (n)-demo20120508 1-FO2 demo20120509_1 Ouvert  Ouverture des offres requise 3;{35{5312 « Auxquels ]e partlc|peY ¢ 2 dzé f S é ﬁ 2 é é }\ é N\ﬁ LJ2 dZNJ f é é

«! dzE|j dzSf & B8l & 2LdkaNITA DA LIR2 A A ASNRER LI dzNJ £ Sa
été ouvert

« Actifs» : Toudes dossiers actifsuverts publiuement ainsi que les dossiers restreints
0OO0OSaaArofSa £ fQSYGNBLINRAS

~

3239y dziAftA&lyl fQ2dziAf RS NBOKSNDKS

Se connecter

Connecté comme: Helpdesk
eProc

Entreprise ¥

Se déconnecter

Menu

oo Dans la barre latérale gauche, cliquer €lercher un dossier
Mes dossiers

Chercher un dossier

Visualiser/gérer les droits
de soumission

Tester ma méthode de
signature

BO [riee umnadsdens 04/08/2017- Version100
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Veuillez intreduire ci-dessous le numéro de référence du dossier que vous souhaitez retrouver.

Pouvoir
Numéro
Type:

Statut:

Chercher un dossier

Chercher un dossier

= de référence du dossier gue wous souhsites retrouver.

adjudicateur:

de référence:

Echéance pour le dépot des offres:

Code CPV principal

Objet:

Description:

Formulai

disponible:

This is a testdossier created by JMETER
ROEL_20120716_31

Quvert

Offres ouvertes

16/07/2012 14:23:29

123455783

This is a testdossier created by JMETER.

This is a testdossier created by JMETER

Encoder le« Numéro de référence du dossierentierement ou en partie entilisant le signe
pourcentage (%)

Cliquer sur le bouto

Ouvrir le dossier recherché en cliquant sur le numéro de référence

Q)¢
>
(0p))

a NJ

[ Q2 présente & configuration générale du dossier.

BO,
S
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Description  [EElCEE)

Paramétres du dossier

Chargement du code de hashage seul Non
possible:

Double envoi: Non
Date limite de soumission: 09/08/2016 11:00:00
Nombre minimum d'acheteurs pour 2
I'ouverture:

Nombre de lots: o
Autoriser variantes : Non
Inscrire les prix Non
Formulaire électronique de soumission Non
disponible:

Formats de signatures e-tendering Non
(XADES-X-L) obligatoires:

s code de hachage

nt (sous double enveloppe) aupres de
& chargé vers I?application (Cfr double

té adjudicatrice avant [7ouverture, ou, en cas de

oui?, un soumissionnaire peut choisir de charger uniquement le formulaire électronique de
nvoyer le code de hachage du de t avant la dédaration de [Fouverture. Le PV d?ouverture

S e S soumission. Aprés [Pouverture le soumissionnaire dispose,
Snsuite, d7un dél de 24 heures pour charger tous les documents vers [7application.

de dépot des offres/demandes de partici|

n : la date et Pheure,

finies par le pouvoir

ur, auxquelles la séance d?cuverture prendra p

da
de louverture électron .qm
Nombre de lots : le nombre de lots prévus dans le dossier
Autoriser variantes : Si 70ul?, des variantes peuvent &tre proposées

Inscrire les prix : Si 20ul?, alors, la procédure active est Padjudication et les prix (totaux) (par lots) sont repris sur le
PV d?ouverture.

it compléter, préalablement, le formulaire

Formulaire électronique de soumission : Si 20ui? le soumissi
éectronique de soumission avant de signer le

e signature e-Tendering (XADES-X-L) ol
sty signature doit, obligatoirem

ii7, chaque Soumissi qui 50
ST e signature culrespondm i

propre
e-Tendering (XADES-X-L).

[ Q2 VEEEGEIE présentela configuration choisie pour soumettre une offilemande de
participationdans le dossier concerné.

Chargement du code deachageseul possiblea A a2 dzA ¢ £ dzy a2 dzYA a
OKIFNBSNJ dzyAljdzSYSy i S O2tRi&le dyber)Hrai®pasl@S R
document méme. Le document doit encore étre déposé physiquement (sous double
Sy @St 2LIJS0 | dzLINBa RS fQlFdzizaNRGS | R2dzRA O
siNB OKI NBS @Sdhble dndi).LILI A OF GA2Y o

Double envoi Sile marché est régi parli@ Défense et Sécurité et que cette option est
activée, un soumissionnaire peut choisir de charger uniqguement le code de hachage de
R20dzySyida F@lyd fF RIFEGS fAYAGS iBBairédispaser
SyO0O2NB RQdzy RSfFA RS Hn KSdz2NBa L}RdzNJ G4SN
R20dzySyida @GSNE QI LI AOFGA2Yy ®

{A £S YINOKS yQSaid LIa NBIA LIN I €24

Date limite desoumission: Ceparamétre correspond a la@ate ultime de la remise des
offres ou des demandes de participationlldéfinitlc R G S Sphrtirfd€l&gSetleNS
soumissions ne peuvent plus étre acceptées

b2Y0oNB YAYAYdzY RQI OK SeinSrdbkel A VIR WaliheteRLndrd S N
R2AGSY(l R2YyYSNJ fSdz2NJ I OO2NR f2NB RS f Q2d
Nombre de lots e nombre de lots prévus dans le dossier.

G2dzA €2 RS& QFNAFyGSa LISdzdSy
Inscrire les prix { A @& 2 dzA ¢ acédurd a8t MBS S1a G LINIQF R2dzRA OF
f20a0 a2yiG NBLINARA adz2NJ €S t+ RQ2dz0S NI dzNB

Famulaire électronique de soumission{: A a2dzA ¢ €S &a2dzYAaairzy

Autoriser variantes { A
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préalablement, le formulaire électronique de soumission avant de sigmapport de dépét

Format de signature dendering (XADE%L) obligatoire { A G 2dzA ¢ = OKI |j d
qui utilise son propre software ébkende signature doit, obligatoirement, utiliser un forma
de signature correspondant au formaflenderirg (XADE&-L).

BO.

er

.
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3.3. Comment confirmer sa participatiof?

3.3.1.Situation de épart

f Le soumissionnaire est connedté f QI LYcI «CaStiom du 2oyhpte personne)
1 Le dossier a été sélectionné dansendering(cf. « Comment atteindre un dossier depuis\mtification ? » ou « Comment atteindre un dossier

depuis eTendering»)

3.3.2.Méthode

Dans la zone principale de trayail

Cliquer surt 2 |
Cliquer sur le boutof@elyilipl=Iin N Egils]sEVilely:

& Votre participation a ce dossier est enregistrée Un message indique que la participation est enregistrée

B O‘ Federale verhedsdions 04/08/2017- Version100

.SO Service public fédéral
Stratégie et Appui m
23/ 87
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e-Procuremernt

Paramétres  Mon offre/demande de participation De plus, un nouvel onglgYel¥eliig=lle[SETale (Sl [SRETEilo o lilelgl €St apparu pour permettre a

f QSY (i RBLBIR dz$ S/Na deayide 2Fpariiciation.

Ce dossier sera également accessible a partir de la pitgs «lossiers.

Voulez+ous tester a configuration de votre méthode de signature ? Enfin, si le responsable du dossier a activé la possibilité de signer les soumissions dans
dossier, une fenétre poppa Q2 dzONBE Sl Ay QBAGS f QdzGAf A &L
« Comment tester sa méthode de signatute).

oKk | [ Annuler

BO . Federale overheidsdienst 04/08/2017- Version100

Beleid en Ondersteuning
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3.4. Comment tester sa méthode de sighatufe

3.4.1.Remarque

Cet outil de vérification permet de tester la configuration de la machine qui sera utilisée pour signer une offre / demaadgcgpation. La validité du
certificat utilisé ou le format de la signatune sera pas évalué au terme du test.

3.4.2.Situaion de départ

1 Vous avez confirmé votre participation dans un dossier pour lequel les outils de signature ont été activé par le resgokesier
ou

1 Vous cliquez sur le lierester ma signaturéans le menu a gauche

3.4.3.Méthode

Voulez-vous tester la configuration de votre méthode de signature ?

Pour commencer le teste votre environnement de signature, cliqguez sur le boutdke

BO [t cxutidsdos 04/08/2017- Version100

S Service public fédéral
Stratégie et Appui
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hode de signature

i Vous vous trouvez dans un test.
le systéme.

Si vous avez des questions ou que vous rencontrez des difficultés, contactez notre helpdesk

— p— p—
o & =3
Sianer avec le Siqner avec un Party : Sianer avec
sertificat Quo un_sutre certificat
MmN
externe

Tester ma méthode de signature

Vous vous trouvez dans un environnement de test. Aucune signature ne sera
enregistrée dans le systéme.

Si vous avez des questions ou que vous rencontrez des difficultés, contactez notre
helpdesk

La vérification de votre méthode de signature est terminée.

A ce jour, la configuration de votre environnement respecte les exigences de cette méthode.

1 Nous vous que :

- Sivous avez utilisé la « Méthode e-ID » ou la « Méthode eToken (Certipost/Quo Vadis) », une
signature a été enregistrée pour le dernier rapport de soumission. L'application ne vérifie pas la
conformité Iégale de cette signature. C'est la resp bilité du e de s'assurer de la

conformité légale de cette signature (date de validité, signée par la ou les personne(s)
compétente(s) ou habilitée(s) & engager le soumissionnaire...)

- Sivous avez utilisé la « Méthode 3rd Party », un fichier a été chargé. L'application ne vérifie pas
la présence de la signature dans le fichier, ni sa conformité 3 la réglementation. C'est la

€ du e de s"assurer que le fichier qui a été enregistré contient une
slgnature réglementaire (date de validité, signée par la ou les personne(s) compétente(s) ou
habilitée(s) a engager le soumissionnaire...) Valide

mmencer le

Cliquez sur le bouton correspondant a votre méthode de signature.

Lorsque le processus de signature est terminé, vous pouvez consulter le résultat du test

Cliquer sur le boutozEInnEGEERES] pour renouveler votre tentative de signature.

B Federale overheidsdienst
Beleid en Ondersteuning
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35/ 2YYSYid NBOKSNOKSMNI dzy t+ RQ2dzdS NI dzNB

3.5.1.Situation de départ

f Le soumissionnaire est connedté f QI LJcH «Ga3tioii du 2oyhpte personnel)
T [ S t+ RQ2dzgSNidzNBEQ Sy USNISSLINAdaS AlS £ Sa RNRAGA RS GAAA0ATAGS ySOSaal ANBa

3.5.2.Méthode

PV d'ouverture Dans la barre latérale gauctdgns la partie ¢ + R Q2 dv@ S NI dzNB

Rechercher Qiquer surRechercher

Encoder le Numéro de référence> du dossier

Cliquer su

Lalistedes + R Q2 dz@FENIIBNT € QdzGAf Aal GSdz2NI | OO
travail
t 2dzNJ OKI |jdzS t + RQ2 dz@iSpudibtNddt: § NB dzdSX f S &
e ok RS T +Aadz fAASNUEYS 't BT RORIMNISING t + RQ2 dz@ S NI dzN.
sd\.‘-12345_0|’1 Quvert Visualiser e PV d'ouverture Visible pour tous -,t q—

=Y I FFAOKSNI S t+ RQ2dz¥SNIdzNE | dz F2NXI

: Permet de vérifier si un document téléchargé correspond a la version locale du ficl

Cette liste peut étre triée paxumeéro de référenceu parTypeen cliguant sur le lien
correspondant

BO Federale 04/08/2017- Version100
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4. Soumettre une offre/ demande de participation
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e-Tendering B«

4.1. Comment envoyer des document

4.1.1.Situation de départ

Le soumissionnaire est connedté f QI LJcH «Ga3tiori du 2oyhpte personnel)

Le dossier a été sélectionné dams endering(cf. « Comment atteindre un dossier depuidhmtification ? » ou « Comment atteindre un dossier
depuis eTendering»)

1 Le soumissionnaire a confirmé sa participation pour ce dogsi « Comment confirmer sa participatior)

4.1.2.Méthode

T
1

Mon offre/demande de participation

Vous trouverez ci-dessous un tableau reprenant tous les documents de votre offre/demande de partidpation

A\ statut dea soumission

* Lerapport de dépot n'est pas encore créé
+  Lerapport de dépat n'est pas signé

LIRSS RS E A Mon offre/demande de participation

Dans la zone principale,

/R AR PR Nl Vion offre/demandede participatior
(o{[To SIS V@ EH o[o]0I(e] Chargemouveau(x)document(s

Titre du document Nom de fichier Date de chargement

Aucune offre/demande de participation chargée

Chorge noweaut) docamenta

-
z «  Taille actuelle du rapport de dépét: 0.0 MB

«  Taille maximale du rapport de dépét: 5.0 MB

* Plus d’informations a propos du rapport de dépot :

Le rapport de dépét est généré par e-Tendering. Ce fichier contient toutes les informations relatives a votre
soumission (documents soumis ou révoqués, coordonnées, signatures._).

La taille de ce fichier ne tient pas compte de |a taille des documents soumis mais bien de leur nombre et du
nombre de nouvelles versions du rapport de dépét qui sont générées.

Une nouvelle version est enregistrée chaque fois qu'une modification est apportée a une soumission aprés
qu'une ou plusieurs signatures ont été enregistrées.

Pour des consells pour réduire la tale du rapport de dépét, diquez id pour quelques bonnes pratiques

BO [riee umnadsdens 04/08/2017- Version100
eleld en Ondersteuning
SG Service public fédéral
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Mon offre/demande de WVEax SBaz

participation

Description Paramétres Mon offre/demande de participation

[ ]
z Guide de scumission
Message pour les scumissionnaires

Charger nouveau(x) document(s)

Titre Nom de fichier Taille Progression

Cliquer sur le bouto

Taille totale: 0.00 KB
Nombre de fichiers: 0

BO Federale overheidsdienst 04/08/2017- Versionl00
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@ e

BN et [

Charger nouveau(x) document(s)

Titre Nom de fichier

SOMB.zip

Offerte_teet doc

Offerte_test.odf

Le chargement s'est terminé avec succés

==
=
=
T
. -]
e o
. =

Sélectionner le(s) fichier(s) a envoyer

Cliquer sur le boutofOuvrir

Remarque Vous pouvez utiliser les raccourcis Windows (CTRL ou SHIFT) pour sélectio
plusieurs fichiers.

Les fichiers sélectionnés apparaisséahs la liste en haut de la fenétre.

Pour chaque fichier, on peut fournir un titre dans la colonrigtre du Documens

RemarqueY [ S GAUGNB Rdz R20dzySyid SiG S y2Y R«

Pour supprimer un fichier, cliquer sur leuton

Quand tous les fichiers sont choisis, cliquer sur le boUZNeg|

Cliquer sur le boutofOK

Federale overheidsdienst
Beleid en Ondersteuning
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S Service public fédéral
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Mon offre/demande de parti

pation
Vous trouverez ci-dessous un tableau reprenant tous les documents de votre offre/demande de participation
A statut de la soumission

+  Le rapport de dépét n'est pas encore créé

+  Le rapport de dépdt n'est pas signé

SRR AIF T M Mon offre/demande de participation

Démarrer 'outil de vérification

Titre du document Nom de fichier Date de chargement
[]  Tender+Document.pdf Tender+Document.pdf 09/06/2017 15:55:26 CEST
[0  MAN_ETEN_SUPPLIER_FR_... MAN_ETEN_SUPPLIER_FR_.. 09/06/2017 15:55:27 CEST

Charges numenu () documentis
A Finaliser et signer le rapport de dépét.

B Federale overheidsdienst
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4.2. Comment envoyer uniquement le codde hachageR Qdzys R 220dzY Sy i

4.2.1.Remarque préalable

Un codede hachageest un codeunique O f Odzf S t LI NI ANJ Rdz O2y (iSydz RQdzy TdebBdchadederh diffélentt S O2 y (i €
6YsYS ar ftF Y2RAFAOIFIGAZ2Y Sald YAYAYS (St 1ljdzQdzy aAYLX S SaLl OS ofl yoo

Cele LS RQSy@2A Said AydSNBaalyd ljdzyR tF OF Af tfS&D&RdbG avdxbud KsBMNR DaRsTeJ 434S S
cas, le fichiecorrespondant au code de hachage devra étre en possession du pouvoir adjudicateur avant la date limite de soumission.

4.2.2.Situation de départ

f Le soumissionnaire est connedté f QI LYcI «CaStiom du 2oyhpte personne)

1 Le dossier a été sélectionné dansendering(cf. « Comment atteindre un dossier depuid\®tification ? » ou « Comment atteindre un dossier
depuis eTendering»)

1 Le soumissionnaire a confirmé sa participation poeidossierdf. « Comment confirmer sa participatior)

1 Le pouvoir adjudicateur doit avoir activé cette option dans son dossier

BO & dienst 04/08/2017- Version100
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4.2.3.Méthode

Mon offre/demande de parti

pation
Vous trouverez ci-dessous un tableau reprenant tous les documents de votre offre/demande de participation

A\ statut de la soumission

*  Lerapport de dépét n'est pas encore créé
+ Lerapport de dépét n'est pas signé

RN CTETU EVE I Mon offre/ demande de participation

Titre du document Nom de fichier Date de chargement

Aucune offre/demande de participation chargée

el .
S (O{[s[SICI S V@ N oJo]0i(e] Chargemouveau(x)document(s

-

1 «  Taille actuelle du rapport de dépdt: 0.0 MB
= Taille maximale du rapport de dépét: 5.0 MB
* Plusd’

formations a propos du rapport de dépot =

Le rapport de dépdt est généré par e-Tendering. Ce fichier contient toutes les informations relatives 4 votre
soumission (documents soumis ou révoqués, coordonnées, signatures._).

La taille de ce fichier ne tient pas compte de |a taille des documents soumis mais bien de leur nombre et du
nombre de nouvelles versions du rapport de dépét qui sont générées.

Une nouvelle version est enregistrée chaque fois qu'une modification est apportée 3 une soumission aprés
quune ou plusieurs signatures ont été enregistrées.

Pour des conseils pour réduire |a taille du rapport de dépét, cliquez ici pour quelques bonnes pratiques

_BO. Federale overheidsdienst 04/08/2017- Version100
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Charger nouveau(x) document(s)

Titre. Nom de fichier HE seul Lien HC Taille Progression

Cliquer sur le bouto

=25
o Sélectionner le(s) fichier(s) & envoyer
Cliquer sur le boutofOuvrir
- Remarque Vous pouvez utiliser les raccourcis Windows (CTRIHET) pour sélectionner
@ e | = plusieurs fichiers.
Charger nouveau(x) document(s) Dans la colonne KC seub,

Titre Nom de fichier HC seul Lien HC Taille Progression Cocher Ia Case du flchier Correspondant

[ sommap “ 50.00 MB Annaler]
Quand tous les fichiers sont choisis, cliquer sur le bo

BO e e snderstouning 04/08/2017- Version100
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Le chargement s'est termingé avec succés

Cliquer sur le boutofOK

Mon offre/demande de participation
Vous trouverez ci-dessous un tableau reprenant tous les documents de vetre offre/demande de participation

A statut dela soumission
«  Lerapport de dépst n'est pas encore créé

«  Lerapport de dépét n'est pas signé

LI SIEEU S Mon offre/demande de participation

Démarrer 'outil de vérification

A droite de chaque document chargéisparait une icon  précisant que seul le code de
e — T R — hachagea été chargé

o cpv_2008_ver_2013.xls... cpv_2008_ver_2013.xls... 09/06/2017 15:57:02 CEST 421

@ doc_3389_dispo_titre_... doc_3389_dispo_titre_. 09/06/2017 15:57:03 CEST ,g‘|

Charger nouveau(x) document(s) |Jlll Supprimer un document
A Finaliser et signer le rapport de dépé,

_BO. D el oo 04/08/2017- Version100
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4.3. Comment envoyer un fichier lié a un code dachage?

4.3.1.Remarque préalable

/' SGGS FTOlhA2y yQSald Lk aauwrsdntde dbudSenwil Bliéiperin& de cRagyér dcuniidis cdirdsbondants aux codes de
hachagegOKIF NAS& I @Fy i f Q2dz@SNIdzZNE Rdz R2&aaA SN

4.3.2.Situation de départ

Le soumissionnaire est connedté f QI L)cH «GeStiori du 2oyhpte personne))
Le dossier a été sélectionné dams endering(cf. « Comment atteindre un dossier depuis\mtification ? » ou « Comment atteindre un dossier
depuis eTendering»)

1 Le soumissionnaire a confirmé sa participatpour ce dossierc{. « Comment confirmer sa participatior)
f Le soumissionnaire @éhargéau moins urcode dehachaggcf. «Comment envoyer uniquement le code hachageR Q dzy R 229)dzY Sy (i

4.3.3.Méthode

1
T

Mon offre/demande de participation

Vous trouverez ci-dessous un tableau reprenant tous les documents de votre offre/demande de participation

A Statut de la soumission

= Lerapport de dépdt n'est pas encore créé
= Lerapport de dépot n'est pas signé

S-S \on offre/demandede participatior]!
Cliquer sur le boutorSEREIRPIVEETIRRMIENNE

cpv_2008_ver_2013.Xls... CpV_2008_ver_2013.xls... 09/06/2017 15:57:02 CEST =1

doc_3389_dispo_titre_... doc_3389_dispo_titre_... 09/06/2017 15:57:03 CEST 8

S
A\ Finaliser et signer le rapport de dépat:

BO ;e?e.?\e nc\;s;heldlsdxe‘nsw 04/08/2017- Version100
eleld en Ondersteuning
SO Service public fédéral
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Charger nouveau (x) document(s)
tre: Mo de fichier Hosewl  Lenwc  Taille rogres:
e e
=)
2 oM
s comerts
[ — [
R S =
Charger nouveau(x) document(s)
Titre Nom de fichier HE seul Lien HC Taille
<Dv_2008_ver_2013.xlsx * 430 MB

Progression

Annuler

Cliquer sur le bouto

Sélectionner le(s) fichier(s)aarger correspondant aux codes ligchagegprécédemment

chargés

diquer sur le boutorfOuvrir

Dans la colonne kienHG,

Cocher la case du fichier correspondant

Quand tous les fichiers sont choisis, cliquer sur le bo(EieT

Federale overheidsdienst
Beleid en Ondersteuning
. .

S Service public fédéral
Stratégie et Appui
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Le chargement s'est termingé avec succés

Cliquer sur le boutofOK

Mon offre/demande de participation

Vous trouverez d-dessous un tableau reprenant tous les documents de votre offre/demande de participation

A\ statut dela soumission

Le rapport de dépét n'est pas encore créé
Le rapport de dépdt n'est pas signé

SR PSR 1on offre/demande de participation L

=
A droite de chaque document chargég@ne
e charge a disparu

O  cpv_2008_ver_2013.xls. cpv_2008_ver_2013.xls. 09/06/2017 15:59:17 CEST

Démarrer I'outil de vérification

précisant que seul le code tiachagea été

[  doc_3389_dispo_titre_... doc_3389_dispo_titre_... 09/06/2017 15:57:03 CEST B

Charger nouveau(x) document(s) [l Supprimer un document]
A Finaliser et signer le rapport de dépat

Beleid en Ondersteuning
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4.4. Comment envoyer un fichierdetypelj dz<Sa A2y Yyl ANB»RQ2FFNB & NHzO G dzNJ

4.4.1.Remarque préalable
] SGGS FOGA2Yy yQSald LR&aaArot Sdpzsi R yhal A NiBa (R@Rifg@eSONRE (LIBHIONG &N’ |j dzS € & dzy
4.4.2.Situation de départ

T [ S a2dzYAaarzyyl ANB S a (iGedich yiu/cnipie Bershnne) QI LILIE A Ol GA2Y O6O0Fd U

91 Le dossier a été sélectionné damsendering(cf. «Comment atteindre un dossier depuid\mtification ? » ou «Comment atteindre un dossier
depuis eTendering»)

9 Le soumissionnaire a confirmé sa participation pour ce dossier Qafmmment confirmer sa participatios)

BO fiszieomhsissen 04/08/2017- Version100
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e-Tendering B«

4.4.3.Télécharger I dz<SA G A 2Y Y | A NBetRDFTdT NE & 0 NHzO G dzNB

Mon offre/demande de participation

Vous trouverez ci-dessous un tableau reprenant tous les documents de votre offre/demande de participation

A statut dela soumission
*  Lerapport de dépot n'est pas encore créé

+  Lerapport de dépét n'est pas signé
+  Le questionnaire d'offre (fichier TQR) n'a pas encore été chargé.

IR SR TSI Mon offre/demande de participation

Titre du document Nom de fichier Date de chargement

Aucune offre/demande de participation chargée

1 Questomire e Charge noovesu() doument()

l «  Taille actuelle du rapport de dépét: 0.0 MB
+  Taille maximale du rapport de dépét: 5.0 MB
+  Plus d'informations & propos du rapport de dépat :

Le rapport de dépédt est généré par e-Tendering. Ce fichier contient toutes les infermations relatives a votre

soumission (documents soumis ou révoqués, ceordennées, signatures...).

La taille de ce fichier ne tient pas compte de |a taille des documents soumis mais bien de leur nombre et du

nombre de nouvelles versions du rapport de dépst qui sont générées.

Une nouvelle version est enregistrée chaque fois gu'une modification est apportée & une soumission aprés

qu‘une ou plusieurs signatures ont été enregistrées.

Pour des conseils pour réduire |a taille du rapport de dépot, cliquez ici pour quelques bonnes pratiques

Cliquer sur le boutof@JES Tl Eg={zNek-

f

Mon offre/demandede participati

Federale overheidsdienst
Beleid en Ondersteuning
.

.
SO Service public fédéral
Stratégie et Appui
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Télécharger le fichier TQS au format XML

Etape 1 : Installez I'application TQT si cela n'a pas encore été fait : y_ é -F S y_ $ l:l N\E é :E LJ‘E 7\ (v) I L:l 7\ @ S é Q 2 dz@ N‘B

Vous pouvez trouver I"application TQT ici. Vérifiez que JAVA est installé
(http://java.com).

> Erpn: P S i s o i (= G - Etape I Installer le TQTool en cliquant sur le lien proposé
e - Etape 2 Télécharger le formulaire de soumissiactronique correspondant au
gcazgstg‘aépﬁn;ragtéon TQT, sélectionnez "Fichier” puis "Ouvrir” et choisissez le fichier (é(t)SSIGr L R A o

< e ottt sttt s e s a1 - Etapedy /[ 2YLX SGSNI €S F2N¥dA I ANB RS &2dz
T N e T S - Etape 4 Charger le formulaire de soumission électronique complété(Charger le

(fichier avec I'extension " .tqr " contenant les réponses).

 dzSa G A2y Yyl A NBcoREEE® T NB & ( NHzO (i dzNB

Etape 4 : Chargez le fichier TQR de la méme maniére que les autres documents
dans e-Tendering en cochant 'option "TQ".

Pour plus d'information, consultez le manuel disponible dans I'application TQT.

BO Coieuieoxeeissans 04/08/2017- Version100
o Foeolosiioog
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e-Tendering

44.4.Chargerldj dzSa G A2y Yyl A NScoRpEEET ¥ NB & (G NHzO (i dzNB

ipation

Mon offre/demande de parti

Vous trouverez di-dessous un tableau reprenant tous les documents de votre offre/demande de participation

A statut de la soumission
= Lerapport de dépdt n'est pas encore créé

+  Le rapport de dépit n'est pas signé
- Le questionnaire d'offre (fichier TQR) n'a pas encore été chargé.

IR RN ETE EECN Mon offre/demande de participation

Titre du document Nom de fichier Date de chargement
S IRYA- SR 8l Vion offre/demandede participati

Aucune offre/demande de participation chargée

i
il R Shiliaidl Mduhiaiiei Cliquer sur le boutor@aETgs (el VL T09]s (ool 3 (1311

[
z «  Taille actuelle du rapport de dépét: 0.0 MB
«  Taille maximale du rapport de dépst: 5.0 MB
* Plus d'informations a propos du rapport de depot :

Le rapport de dépét est généré par e-Tendering. Ce fichier contient toutes les informations relatives 3 votre
soumission (documents soumis ou révoqués, coordonnées, signatures...).

La taille de ce fichier ne tient pas compte de la taille des documents soumis mais bien de leur nombre et du
nombre de nouvelles versions du rapport de dépét qui sont générées.

Une nouvelle version est enregistrée chaque fois qu‘une modification est apportée @ une soumission aprés
qu'une ou plusieurs signatures ont &té enregistrées.

Pour des conseils pour réduire la taille du rappert de dépét, cliquez ici pour quelques bonnes pratiques

BO. Federal overbeidsienst 04/08/2017- Version100
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Cliquer sur le bouto

- Sélectionner I¢f dzS & G A 2 Y y I A NI comRplE® €t EdvBspoadait dz@dssizN5

Cliquer sur le boutofOuvrir

1l

Dans la colonne *Q »,

Cocher la case du fichier correspondant

Cliquer sur le boutoZVe|

Federale overheidsdienst 04/08/2017- Version100
.BO‘ Beleid en Ondersteuning
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